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 العراق جمهورٌة
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 والتطوٌر المناهج شعبة

 

 لخامس الاعداديلطلاب الصف ا

  

 

 

 

 إعداد وتألٌف

 آمنة سلمان البٌرمانً 
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 الإشراف العلمً 

 معن نواف العانً 

 

 المراجعة اللغوٌة والتدقٌق النحوي

 همام طه اشكح

 

  الاخراج الطباعً والتنضٌد

 آمنـة سلمان             أسماء عبد الله            محمود خلٌل

 

 

 تصمٌم الغلاف

 ابراهٌممحمود خلٌل  
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       يرفعِ الله الَّذين آمنوا منكم  ))
  درجاتٍ(( والَّذين أوتوا العِمم  

 
 
 

 (11)  لة آيةالمجاد                                                   
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 بسم الله الرحمن الرحٌم

 

    وعلى آله وصحبه ومن والا   على سٌدنا محمد رسول الله وصلى الله وسلم الحمد لله 

 أما بعـــد :

خرى   حٌث ٌبدو جلٌا دخوله فً جمٌع ساسٌات العلوم الاا ألقد اصبح الحاسوب من 

صبح من الضروري تدرٌسه للطالب فً أ  لذلك همٌة برامجه وتطبٌقاته لأالمجالات 

 يلمام بها  بهدف إعداد طالب ذلإجمٌع مراحله الدراسٌة للتعرف على أهم تطبٌقاته وا

معرفة حاسوبٌة تتناسب وفئته العمرٌة واحتٌاجاته العلمٌة والعملٌة   بحٌث ٌستطٌع 

 لى علمه الشرعً  إ إضافةاستخدام التكنلوجٌا فً دراسته وفً حٌاته العملٌة 

فقد بدأنا عملنا هذا وهو تألٌف كتب الحاسوب ولجمٌع الصفوف وها نحن وبحمد الله 

عدادي والمتمثل بدراسة برنامج لإنا تألٌف كتاب الحاسوب للصف الخامس انجزأ

ٌعتبر هذا البرنامج من البرامج  كما و    power point2010العروض التقدٌمٌة 

البسٌطة والفعالة فً اعداد العروض التقدٌمٌة التفاعلٌة   حٌث ٌتركز البرنامج على مبدأ 

نتاج شرائح تعرض على لإٌمكن استخدامها ( والتً slide showعرض الشرائح )

ٌستخدم فً عرض المستجدات العلمٌة  كماو على شاشة كبٌرة ألً لآشاشة الحاسب ا

 مام لجان التحكٌم  أمام الجمهور وفً المؤتمرات وأبحاث والرسائل الجامعٌة لأوا

ور وماهذ  الاخطوة جدٌة لبناء مجتمع خال من أمٌة الحاسوب قادر على مواكبة التط

خرى   وطالب مدارسنا الدٌنٌة جدٌر بأن ٌكون لأالعلمً الذي وصلت الٌه المجتمعات ا

خرى التً لاغنى عنها فً وقتنا هذا   لأأ الى العلوم ا إضافةبالعلم الشرعً  ا  داعٌة متسلح

عزاء   نسأل المولى عز لألى طلبتنا اإٌصال المادة العلمٌة إواثقٌن من قدرة مادرِسٌنا فً 

 المتواضع إنه هو السمٌع العلٌم  ٌتقبل منا هذا الجهد ن أوجل 

 المؤلفون                                                             
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 وللأالفصل ا

 الواجهة الرئٌسٌة لبرنامج العروض 

 التقدٌمٌة

 المقدمة 

 مٌزات برنامج العروض التقدٌمٌة

powerpoint2010 

 برنامج كٌفٌة تشغٌلpowerpoint2010 

الواجهة الرئٌسٌة لبرنامج powerpoint2010 

تصمٌم عرض تقدٌمً جدٌد 

تنسٌق شكل الشرائح 

تخطٌط الشرٌحة 

أسئلة الفصل الأول 
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 المقدمـــة :

من البرامج البسٌطة  power point 2010ٌعتبر برنامج العروض التقدٌمٌة 

روض التقدٌمٌة التفاعلٌة   حٌث ٌتركز البرنامج على مبدأ ععداد الإوالفعالة فً 

استخدامها لانتاج شرائح تعرض على  ( والتً ٌمكنslide showعرض الشرائح )

( عند توصٌلها بالحاسب الالً LCDعلى شاشة كبٌرة مثل )أو  لًلآشاشة الحاسب ا

بشكل تفاعلً  أماو  Automaticallyتلقائٌا أمابعد تنظٌمها لتظهر بشكل متعاقب

Interactively  حركات  إضافة  حٌث تنظم الاشكال والنصوص داخل الشرائح مع

أو  عناصر الشرٌحة بملفات خارجٌةتٌة مرافقة للحركة وٌمكن ربط ومؤثرات صو

خرى من نفس المشروع بواسطة استخدام الارتباطات التشعبٌة أشرائح 

(Hyperlink  ) 

أو  نجاز مشروع شخصًإمكانٌات فً هذا البرنامج ٌتٌح لنا لإإن استخدام كل تلك ا

 فاهٌم والحقائق  بشكلفكار والملأمشروع ٌستخدم فً عدة مؤسسات بغرض عرض ا

 تفاعلً  

  

 

 

 

  

  Power Point 2010الواجهة الرئٌسٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الفصل الاول
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 إمكانٌة تصمٌم وعرض الشرائح التً تحوي على النصوص والكائنات  -1

 ططات /فٌدٌو    الخ (( / قصاصة فنٌة / مخ ا  كانت )صور ا  سواء

إمكانٌة تطبٌق مؤثرات حركٌة وصوتٌة للنصوص والكائنات والشرائح  -2

 العرض   أثناءوتشغٌلها 

 وحذف الشرائح بعد تصمٌمها   إضافةسهولة  -3

 عرض البٌانات على شكل رسوم بٌانٌة   -4

 -مكانٌة التحكم فً الطباعة مثل :إطباعة الشرائح على الورق و -5

  فً ورقة واحدة  طباعة شرٌحة كاملة 

   طباعة جمٌع الشرائح فً الورقة الواحدة 

   طباعة صفحة الملاحظات 

   طباعة العرض بشكل مفصل 

لى تحدٌد توقٌت لانتقال الشرائح إ إضافةالتحكم فً طرٌقة عرض الشرائح  -6

 آلٌا عند تشغٌل العرض  

 مكانٌة نشر العروض التقدٌمٌة عبرصفحات الوٌب  إ -7

 

  

  -تً :لآتباع المسار ااب powerpoint2010تشغٌل برنامج  ناٌمكن            

 

  Power Point 2010الواجهة الرئٌسٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الفصل الاول

 أبــدأ
start 

  

 كافة البرامج 

All programs 
 

Microsoft office 
2010 

  

Microsoft powerpoint2010 
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وتفتح الواجهة الرئٌسٌة  بعد اتباع المسار السابق سٌتم تشغٌل البرنامج

 -للبرنامج :

  

 

 PowerPointروض التقدٌمٌة ع(: الواجهة الرئٌسٌة لبرنامج ال1-1شكل )                 

         

 

  Power Point 2010الواجهة الرئٌسٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الفصل الاول

2 

1 

3 

4 

5 

6 

7 
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        :   

  عنوان العرض التقدٌمً    -     وٌحتوي على 

 زرار الرئٌسٌة للنافذة لأا -                     

   وامرلأشرٌط الوصول السرٌع ل -                     

       

( والتً ……home / insert /design/viewٌحتوى على مجموعة تبوٌبات مثل ) 

ذلك التبوٌب  دوات التً تخصلأوامر والأمن ا وبة مب مجموعةبدورها تحتوي على 
  

 ( slide)ـ ن الإحٌث          

 (outline)أمابكافة محتوٌاتها وبشكل مصغر  ٌتضمن  عرض الشرائح       

    (  2-1ٌتضمن عرض الشرائح بشكل رموز صغٌرة كما فً الشكل )ف       

 

 عنوان الشرٌحة   إضافةالجزء الخاص ب       

 موضوع تفاصٌل ال إضافةالجزء الخاص ب       

 معاٌنة العرض التقدٌمً  طرق        

  ملاحظات عن مادة الشرٌحة    إضافةالجزء الخاص ب        

  Power Point 2010الواجهة الرئٌسٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الفصل الاول

1 

2 

3 

 outline(: عرض الشرائح باستخدام ال2-1شكل )

4 

6 

5 

7 
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:التقدٌمً العرض معاٌنة طرق   (1-3-1)

أربع طرق رئٌسٌة   power poin2010ٌوفر برنامج العروض التقدٌمٌة 

لمعاٌنة العرض التقدٌمً  والتً ٌمكن ملاحظتها اسفل النافذة كما فً 

  (3-1الشكل )

 

 

وهً طرٌقة العرض الافتراضٌة   -:  Normal Viewالعرض العادي        

جراء التعدٌلات لإٌمكن من خلالها عرض شرٌحة واحدة فقط على الشاشة  ً الت

 ( 4-1  كما فً الشكل )علٌها

 

 Normal view(: العرض العادي للشرٌحة 4-1شكل )      

فً هذا العرض تظهر  -:  Slide Sorter Viewعرض فارز الشرائح       

 إضافةلى جنب ( حٌث نتمكن من إنشاؤها دفعة واحدة )جنبا إجمٌع الشرائح التً تم 

 ( 5-1عادة ترتٌبها والحذف منها كما فً الشكل )إأو  لٌهاإشرائح جدٌدة 

 

  Power Point 2010الواجهة الرئٌسٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الفصل الاول

1 2 3 4 

1

2
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 slid sorter view(: عرض فارز الشرائح 5-1شكل )

تعتبر طرٌقة العرض هذ   -:     Reading Viewعرض القراءة           

حٌث ٌمكن العرض فٌها   power point 2010صدار لإضٌفت فً اأطرٌقة جدٌدة 

نها ملائمة للشاشة المستخدمة وٌمكن تحوٌلها الى أ لإكما فً طرٌقة العرض العادي ا

( الاٌمن واختٌار الامر mouseعرض ملء الشاشة عن طرٌق الضغط على زر ال )

 ( 6-1الشكل ) انظر من القائمة المنسدلة    (Full screenملء الشاشة )

  

 Reading Viewالقراءة (: عرض 6-1شكل )            

 

 

 

 

  Power Point 2010الواجهة الرئٌسٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الفصل الاول

 Readingٌمكن الخروج من وضع القراءة )

View )إ( لى الوضع العاديNormal View )

و النقر على أ( ،ESCبالضغط على مفتاح الهروب )

 سفل النافذةأ ي طرٌقة من طرق العرض الموجودةأ

3
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عند اختٌار هذا العرض ستظهر  -:   Slide Showعرض الشرائح         

فلام والتأثٌرات الصوتٌة والحركٌة لأوسنتمكن من مشاهدة الصور وا هاحدالشرٌحة لو

والحركات الانتقالٌة والتوقٌتات المطبقة علٌها   حٌث ٌمكن الاستمرار فً عرض 

ي مكان أفً ٌسر لأ( اmouseالشرائح للعرض التقدٌمً تباعا بالنقر على  زر ال )

ن ٌنتهً العرض ونعود ألى إ ن كل نقرة تنقلنا لشرٌحة جدٌدةإمن الشاشة حٌث 

 ( Normal viewللعرض العادي )

 

 

 

 

  
 Powerالعروض التقدٌمٌة فً برنامج  نشاءلإتستخدم  هناك عدة طرق

Point: أهمها  - 

 عرض تقدٌمً فارغ  إنشاءBlanc Presentation  

 ن لوحة المفاتٌح م+                       تاحًالنقر على مف 

     شرٌط الوصول السرٌع 

 

  Blanc Presentationعرض تقدٌمً فارغ  إنشاء (1-4-1)

  -تً :لآتباع المسار ااعرض تقدٌمً جدٌد ب إنشاءٌمكن 

 

 

  Power Point 2010الواجهة الرئٌسٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الفصل الاول

4

ٌسر فوق طرق لأ( اmouseنماط العرض عن طرٌق النقر بزر ال)أٌمكننا التبدٌل بٌن 

سفل واجهة البرنامج بأقصى ٌمٌن شرٌط الحالة بدلا من اختٌار النمط أالعرض الموجودة 

 (.Viewالمراد  التحوٌل له من تبوٌب العرض )

 تبوٌب ملف
File 

 مر جدٌدلأا
New 

جدٌدة تحتوي نافذة تظهر 
 على خٌارات ،نختار منها 
Blank Presentation    

 إنشاءمر لأا

Create 
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عرض جدٌد نحدد ما  نشاءلإارات (  نلاحظ وجود عدة خٌ 7-1انظر الشكل )

  ٌناسب عملنا 

  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Power Point 2010الواجهة الرئٌسٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الفصل الاول

 عرض تقدٌمً جدٌد إنشاء(: 7-1شكل )

1 

2 

3 

 فتح من ٌمكننا(  ctrl+n) المفتاحان استخدام 

 . جدٌدة نافذة ضمن جدٌد تقدٌمً عرض

 ءإنشا من ٌمكننا(  ctrl+m) المفتاحان استخدام اما

 . التقدٌمً العرض نفس ضمن جدٌدة شرٌحة
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فً  القوالب الجاهزة المضمنةحد أتنسٌق شكل الشرائح باختٌار  ناٌمكن

  -: تٌة لآوذلك باتباع الخطوات ا  power pointبرنامج 

     power point2010تشغٌل برنامج العروض التقدٌمٌة (1 

 -تً :لآاتباع المسار ا   (2 

 

   

  

 

(1-6)  

ٌمكن تحدٌد تخطٌط معٌن للشرٌحة ضمن نفس القالب الذي تم 

اختٌار  لتصمٌم العرض التقدٌمً   حٌث ان التخطٌط ٌحدد لنا 

 إضافةالموضوع ومكان  إضافةومكان العنوان  إضافةمكان 

 -تً :لآتباع المسار ااالكائنات  وٌمكن تحدٌد تخطٌط الشرٌحة ب

  

 

 

 

 

  Power Point 2010الواجهة الرئٌسٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الفصل الاول

 :- 

 تبوٌب تصمٌم

Design 

 مجموعة 

Themes 

تظهر مجموعة من  
 القوالب الجاهزة 

 ( 8-1انظر الشكل )    

 : تنسٌق شكل الشرائح (8-1شكل )
 ( 8-1انظر الشكل )    

 تبوٌب )الرئٌسٌة(

Home 
 شرائحمجموعة ال

Slides 

 تخطٌط 

Layout 
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 layout الشرٌحة (: تخطٌط9-1شكل)

ٌارت تخطٌط الشرٌحة وفٌه خ layout( ضمن تخطٌط 9-1نلاحظ فً الشكل )

  -تٌة :لآالخٌارات ا

1) Title slide     شرٌحة العنوان 

2)   Title And content   شرٌحة العنوان والمحتوى 

3)  Section header   على لأتروٌسة ل إضافةشرٌحة 

4) Tow content   ضافةلإشرٌحة تحوي منطقتٌن  

 المحتوى 

5) Comparison  المقارنات   دراجشرٌحة لإ 

6) Title only  فقط  لعنوان اشرٌحة 

7) Blank   )شرٌحة خالٌة )فارغة 

8) Content with caption   المحتوى مع التسمٌة التوضٌحٌة  دراجلإشرٌحة 

9) Picture with caption   الصورة مع التسمٌة التوضٌحٌة  دراجلإشرٌحة 

 

 

 

  Power Point 2010الواجهة الرئٌسٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الفصل الاول

 خٌارات تخطٌط الشرٌحة
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ر تخطٌط الشرٌحة التً تم ٌنه ٌمكن تغٌأهل تعلم 

ادراجها بعد تظلٌل تلك الشرٌحة من منطقة ال 

slide   فً الٌسار ثم نختار التخطٌط الجدٌد الذي

( من Homeضمن تبوٌب )الرئٌسٌة  هنرٌد

 !!!!! (layoutتخطٌط )

نه ٌمكن تصمٌم عرض تقدٌمً أتعلم وهل 

( 9نواع التخطٌطات ال )أٌحتوي على مختلف 

ن كل شرٌحة تحتوي أي أفً نفس العرض ، )

ة ــــــالشرٌحتخطٌط على تخطٌط ٌختلف عن 

 !!!الاخرى (
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  -مما ٌاتً : ل( ما هو مسارك لتنفٌذ ك1س

 تشغٌل برنامج العروض التقدٌمٌة   

Blank presentationدٌمً فارغ عرض تق إنشاء 

 تخطٌطات من تخطٌطان      والشكل        الشكل( 2س

 . الشرائح ىـــعل تطبٌقها ٌمكن اخرى تخطٌطات(  5) اذكر ، الشرٌحة

 

 . Power Point التقدٌمٌة العروض برنامج مٌزات من خمسا   اذكر(3س

ٌ   الشرائح عرض طرق تمثل تٌةلآا شكالالأ (4س  .منها كل بٌن رقالف ن، ب

  Power Point 2010الواجهة الرئٌسٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الفصل الاول
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 الفصل الثانً 

 powerالتعامل مع الكائنات فً برنامج 

point 2010 

المقدمـــــة 

إدراج الكائنات 

 إدراج الصور -

 تبوٌب التنسٌق الخاص بالصور -

 إدراج المخططات الهٌكلٌة -

 تبوٌب التصمٌم الخاص بالمخططات الهٌكلٌة -

 إدراج ملف صوتً أو فٌدٌوي-

 إدراج الجداول-

 ًأسئلة الفصل الثان 
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 ة:المقدمــــــ

الكائنات بمختلف  إدراجإمكانٌة  powerpoint2010ٌوفربرنامج العروض التقدٌمٌة 

/ قصاصة فنٌة / مخططات  / فٌدٌو / جدولا   ا  كانت )صورة / نصأأنواعها سواء 

شكال لأتوضٌحٌة        الخ (   حٌث تكون بعض تلك الكائنات قابلة للتعدٌل مثل ا

على  كذلك الجداول والصور  وبعضها غٌر قابل للتعدٌلالتلقائٌة والمخططات و

 حٌث كما هو مثل الملفات الصوتٌة والفٌدٌو نه قابل للتعدٌل على شكله ألا إمحتوا  

أو  نه ٌمكن تعدٌل الصورة التً تمثل الملف الصوتًألا إر محتوى الفٌدٌو ٌلاٌمكن تغٌ

    سنتناول كل ما ٌخص الكائنات فً فصلنا هذا الفٌدٌو 

   

 برنامج العروض التقدٌمٌة التعامل مع الكائنات فً  الثانًالفصل 

 اجها ضمن الشرٌحة ردإ(:الكائنات التً ٌمكن 1-2ل )شك  

 صورة    

 جدول  
   مخططات هٌكلٌة

 ملف صوتً / فٌدٌو  

  قصاصة فنٌة

  رسوم بٌانٌة 
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انكبئُبد ثشكم   لإدساجٔخٕد يُطمخ ( 1-2كًب لاحظُب فً َبفزح انجشَبيح فً انشكم )  

 -رٍخ :َانكبئُبد ا اجإدسّ ، حٍث ًٌكٍ إدساخيجبشش ثًدشد انُمش ػهى انكبئٍ انًطهٕة 

 .يخططبد ٍْكهٍخ لبثهخ نهزؼذٌم إدساجرًكُُب يٍ  -:         انًخططاث انهيكهيت -1

 

 خذٔل لبثم نهزؼذٌم . إدساجرًكُُب يٍ  -:             انجذاول -2

 

  يذحسسٕو ثٍبٍَخ نمٍى يب خلال  إدساجرًكُُب يٍ  -:            انرسىو انبيانيت -3

 صيٍُخ يؼٍُخ ، ٔركٌٕ ْزِ انشسٕو لبثهخ نهزؼذٌم.                                  

 

 

 

 يهفبد طٕرٍخ  إدساجرًكُُب يٍ  -:             انفيذيىيت أو انًهفاث انصىتيت -4

 .ٔيهفبد فٍذٌٕ                                                         

 فٍُخ نًخزهف انًٕاػٍغلظبطبد  إدساجرًكُُب يٍ  -:            قصاصت فنيت -5

   power pointٌ ثشَبيح انؼشٔع انزمذًٌٍخإحٍث                                

 ٌحزٕي ػهى ػذح  ًَبرج نمظبطبد فٍُخ نًخزهف                                

 انًٕاػٍغ.                                

 

 يخضَٔخ  كبَذأى انششٌحخ سٕاء انظٕس ان إدساجرًكُُب يٍ  -:         انصىر   -6

 ، يغ(flash ramيٍ ) أويٍ لشص نٍضسي  أوفً انحبسجخ                             

 انزبثٍشاد نٓب . إػبفخيكبٍَخ انزؼذٌم ػهٍٓب ٔإ                           

 

 ٌ انقصاصت انفنيت قذ تكىٌ يجردأهم تعهى 

 (Audioقذ تكىٌ صىرة نًهف صىتي )أو  صىرة

(!!!!! Videoاو قذ تكىٌ صىرة نًهف فيذيى )

 برنامج العروض التقدٌمٌة التعامل مع الكائنات فً  الثانًالفصل 
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  -بطرٌقتٌن : power pointالصورفً شرٌحة برنامج ال إدراجٌمكن 

                               power point 2010التقدٌمٌة بعد تشغٌل برنامج العروض                           

 الموجود فً الشرٌحة   فتفتح         ننقرعلى شكل الصورة                          

 من ايأو  نافذة لاستعراض الصور المخزونة فً الحاسبة                         

 ( 2-2قرص كما فً الشكل )                         

 

 (picturesهنا قمنا بالنقر على ملف الصور)

 خرى تحتوي على الملف الذيأفتم فتح نافذة 

   ننقر على الملف ٌحتوي على عدة صور 

 ثم ننقر  الأولىلفتحه ثم ننقر على الصورة 

  إدراج(  فٌتــــم Insert) إدراجمر لأعلى ا

 الصورة فً الشرٌحة  

 

 (picture  ننقر على صورة )(Insert) دراجالإ تبوٌبمن                            

 الصورة المطلوبة ثم نحدد(  2-2فتفتح نفس النافذة فً الشكل )                       

 ( 3-2(  انظر الشكل )Insert) إدراجننقر على                       

  

 

 برنامج العروض التقدٌمٌة التعامل مع الكائنات فً  الثانًالفصل 

 (1طرٌقة )

 

 

1 

 

1 

 (: ادراج الصورة فً الشرٌحة 2-2شكل)   

1 

2 

3 

 (2طرٌقة )

  من تبوٌب الإدراجدراج الصورة إ(: 3-2شكل)   
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 -:  picturesالتنسٌق الخاص بالصور تبوٌب( 2-2-1)

تبوٌب خاص بالصورة وهو تبوٌب  إدراجفً الشرٌحة نلاحظ الصورة  إدراجبعد  

بعض التأثٌرات  إضافة( والذي ٌتٌح لنا التعدٌل على الصورة وformatالتنسٌق )

ر شكل ٌلصورة / تغٌضاءة / اقتطاع جزء من خلفٌة الإر درجة اٌمثل )تغٌعلٌها 

   (4-2انظر الشكل )    الخ ( تأثٌرات ثلاثٌة الابعاد للصورة إضافة/طار الصورة إ

 

لتوضٌح بعض أو  المخططات الهٌكلٌة لتوضٌح بعض السلاسل الهرمٌة إدراجٌمكن 

   -مخططات الهٌكلٌة بطرٌقتٌن :ال إدراج  حٌث ٌتم  العلاقات بٌن البٌانات

 فتراضٌةالاتفتح الشرٌحة  power point2010بعد تشغٌل برنامج                           

      ثم ننقرٌهاالكائنات  ف إدراجلثانٌة التً ٌمكن ندرج الشرٌحة ا  المخصصة للعنوان 

 ى عــــدة نمـــــاذج   فتفتح نافذة تحتوي عل         الهٌكٌلٌة  رمز المخططات على   

  رــــــــ(  انظOKوافق )للمخططات الهٌكلٌة   نختار الشكل المطلوب ثم ننقر على  م 

 ( 5-2الشكل )

 وض التقدٌمٌة برنامج العرالتعامل مع الكائنات فً  الثانًالفصل 

 (: شرٌط التنسٌق الخاص بالصورة4-2شكل )

 (1طرٌقة )
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 فً البرنامج المخططات الهٌكلٌة المتوفرة افذةــ(:ن5-2شكل )
 

 ( ننقر على رمز المخططات الهٌكلٌة   Insert) دراجالإ تبوٌبمن                           

 د الشكل المطلوب ثم ننقرد  نح( 5-2لنافذة فً الشكل )ا فتفتح نفس                    

  (OKعلى موافق )                   

 
 (Insert)دراجمن خلال شرٌط الإالمخططات الهٌكلٌة  إدراج (:6-2شكل )                           

 
 -:  Smart Artالتصمٌم الخاص بالمخططات الهٌكلٌة  تبوٌب( 2-3-1)

( Designتبوٌب خاص به وهو تبوٌب التصمٌم ) إدراجالمخطط سٌتم  إدراجعند 

ه  انظر إدراججراء التعدٌلات والتنسٌقات على المخطط الذي تم إوالذي ٌتٌح لنا 

 ( 7-2الشكل )

   

 التصمٌم الخاص بالمخططات الهٌكلٌةتبوٌب (:7-2شكل )                              

 برنامج العروض التقدٌمٌة التعامل مع الكائنات فً  الثانًالفصل 

 (2طرٌقة )

انواع الاشكال 

 المتوفرة  

الاشكال المتوفرة ضمن النوع الذي تم 

 تحدٌد   

1 2 
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 ه  إدراجالشكل الذي تم  تغٌٌر - (:layoutالتخطٌط ) -1

 

 لون المخطط   تغٌٌرحٌث نستطٌع  -:( change colorاللون ) غٌٌرت -2

 

 نمط الشكل   تغٌٌرومنه ٌمكن  -: (styleالانماط ) -3

 

 

 

4- Reset                وفٌه خٌاران ) التحوٌلconvert   عادة المخطط إو

Reset Graph                             ) :- 

 

 -:( convertالتحوٌل )  أ( 

 

 

 

 

 

 ول لألى شكله اإعادة المخطط إ -:(  Reset Graph)  عادة المخططإ ب( 

 بقاء على النصوص  لإي تنسٌق   مع اأ بلا                                  

 

 

 

 برنامج العروض التقدٌمٌة التعامل مع الكائنات فً  الثانًالفصل 

 

بقاء على لإلحذف المخطط وا

وص بالترتٌب الذي تم النص

 إدخالها فٌه .

لتحوٌل المخطط والنصوص التً 

تم إدراجها فٌه إلى شكل واحد 

ٌمكن حذفه او تغٌٌر حجمه أو غٌر 

الاشكال ذلك ) ٌعامل معاملة 

shapes) 
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 (Videoملف فٌدٌو)أو   (              Audioملف صوتً ) إدراجكن ٌم

  (Insert)دراجالإ تبوٌبمن  وأما(  فً الشرٌحة Media Clip)ـ ما بالنقر على رمزالأ

 

 إدراج ( ًملف صوتAudio)              

 ة( ستظهر لنا ثلاثInsert) دراجالإ تبوٌبعند النقر على الملف الصوتً من 

  -خٌارات :

 

 

 

 إدراج ( ملف فٌدٌوvideo)  

 ة( ستظهر لنا ثلاثInsert) دراجالإ تبوٌبعند النقر على ملف الفٌدٌو من     

  -خٌارات :    

 

 

 برنامج العروض التقدٌمٌة التعامل مع الكائنات فً  الثانًالفصل 

  

 

 لاقراص افً الحاسبة وأما من أحد أماإدراج  الملف الصوتً من ملف

    clipartقصاصة فنٌة صوتٌة نوع  إدراج 

 تسجٌل ملف صوتً ثم إدراجه 

 

 قراصلأمن احد ا وأمافً الحاسبة أماملف منالفٌدٌو دراج  إ

 

    clipartقصاصة فنٌة نوع فٌدٌو  من  إدراج 

 إدراج ملف فٌدٌو من موقع الانترنت 
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 دراجمن خلال شرٌط الإالجداول  إدراجٌمكن نه إفكما درسنا فً الصف الرابع  

(Insert( ننقر على جدول )Tableثم نحدد عدد ا )سطر   وفً برنامج لأعمدة والأ

لى الطرق إ إضافةخرى أالجدول بطرٌقة  إدراجفٌمكن  power point 2010 ال

   شرٌحة العرض التقدٌمًرمز الجدول         الموجود فً السابقة وهً النقر على 

تبوٌبً   إضافةوسٌتم الجدول فً الشرٌحة  إدراجعمدة فٌتم لأسطر والأثم تحدٌد عدد ا

ي ٌمكن من خلالها التعدٌل ذالالخاصة بالجدول  layoutوالتخطٌط  Designالتصمٌم 

  علٌهعدة تأثٌرات  إضافةعلى الجدول وتنسٌقه و

 

 

لون  أو  لونه تغٌٌرول / نمط الجد تغٌٌر)هذا الشرٌط له علاقة بتنسٌق الجدول مثل 

حد لأأو  خفاء احد الاضلاع للجدولإبعاد/ لألى ثلاثً اإشكله  تغٌٌرخلاٌا / 

 لخ ( إالخلاٌا     

 

 
أو  صف / حذف عمودأو  دعمو) إضافةتخطٌط الجدول مثل بهذا الشرٌط له علاقة 

     الخ ( / حذف الجدولصف / دمج مجموعة خلاٌا / تقسٌم خلٌة معٌنة

لاحظ ان تبوٌبً التصمٌم                                     

 لا إلاٌظهران والتخطٌط                                              

 النقر على الجدول ، عند                                              

 حذف الجدول عندأما                                           

 فسٌختفً التبوٌبان                                             

 برنامج العروض التقدٌمٌة التعامل مع الكائنات فً  الثانًالفصل 

 الخاص بالجدول   (Layout) ب( تبوٌب التخطٌط    

 الخاص بالجدول   (Design) تبوٌب التصمٌم(أ
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  ها ضمن شرٌحةإدراجهم الكائنات التً ٌمكن أعدد  (1س

 العرض التقدٌمً      
  

 -بما ٌناسبها : تٌةلآملأ الفراغات اا( 2س

 ن ٌكون ملف            وملف             أ  Media clipٌمكن لملف ال  -1

 ها هً           و          إدراجضافتها للصورة بعد إً ٌمكن تمن التأثٌرات ال -2

ضمن تبوٌب التصمٌم للمخططات الهٌكلٌة   convert to textمر لأوظٌفة ا -3

 هً                

 لى الشرٌحة من تبوٌب                         إئنات الكا إدراجٌمكن  -4

              أو               أو  القصاصة الفنٌة قد تكون           -5

 

 ؟ لآتٌة ( ماوظٌفة كل ماهو مؤشر علٌه فً القائمة المنسدلة ا3س

 

 ؟ لآتٌةالكائنات ا إدراج( ما اسم التبوٌب الذي ٌضاف عند 4س  

 رة  الصو إدراج -1
 المخططات الهٌكلٌة   إدراج -2
 . الجداول إدراج -3

 برنامج العروض التقدٌمٌة التعامل مع الكائنات فً  الثانًالفصل 

 

1 

2 

3 
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 فصل الثالثال

الحركة على النصوص والكائنات 

 والشرائح

المقدمــــة 

المؤثرات الحركٌة على النصوص  إضافة

 والكائنات  

  الحركة الانتقالٌة للشرائح 

 ًتشغٌل العرض التقدٌم 

التقدٌمً فً حلقة تكرارٌة  تشغٌل العرض 

ٌن الشرائح المختلفة أثناء العرض التنقل ب 

  إخفاء بعض الشرائح أثناء العرض 

  ًمفاتٌح التحكم بالعرض التقدٌم 

  أسئلة الفصل الثالث 
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 المقدمـــة
لمحتوٌاتها )النصوص أو  كٌة وصوتٌة للشرٌحةمؤثرات حر إضافةٌمكننا 

 إضافةكثر جاذبٌة وتشوٌقا  وٌمكن أً موالكائنات ( وذلك لجعل العرض التقدٌ

 -ى :ــــــتأثٌرات الحركة عل

  قصاصة فنٌة  أمصورة  أم ا  كانت نصأالكائنات سواءclipart  ا  مخطط أم 

chart   دوات تبوٌب الحركة أباستخدام غٌرها أوAnimation   

 ( الشرائحslides)  التنقلات  تبوٌبباستخدام ادوات Transitions   

 

 

 

 

 

 

  الحركة على النصوص والكائنات والشرائح  الثالثالفصل 

  Animation الحركة  تبوٌب(: 1-3) شكل

  Transitions التنقلات تبوٌب(: 2-3) شكل
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 أملنصوص كانت )اأمؤثرات حركٌة لمحتوٌات الشرائح سواء  إضافةٌمكننا 

كثر تشوٌقا   وٌمكن التحكم أنات ( فً العروض التقدٌمٌة وذلك لجعلها الكائ

  Animationمن خلال تبوٌب الحركة بنوع المؤثر الحركً وسرعته 

 ( 3-3  انظر الشكل )  power pointالموجود فً نافذة برنامج 

 

 

 

 المؤشر دواتلأا نستخدم هـــل الحركة إضافة المراد الكائنأو  النص تحدٌد فبعد

 -: (3-3) الشكل فً  Animation الحركات تبوٌب فً علٌها

 

 الكائن  أو  هنا نحدد نوع الحركة المراد اضافتها للنص    

  الٌمٌن الى  تنفٌذ الحركة من هنا ٌتم تحدٌد اتجا  خٌارات تأثٌر الحركة          

 وبالعكس وهكذا  أالٌسار     

    

 -متقدمة وفٌها :مجموعة الحركات ال   

 

  حركة جدٌدة  ضافةحركة           والتً تستخدم لإ إضافة -

 

  الحركة على النصوص والكائنات والشرائح  الثالثالفصل 

5 
1 

2 3 4 

  Animation الحركات تبوٌب( : 3-3) شكل

1 

2 

3 
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عند النقر علٌه ستضاف منطقة خاصة جزء الحركة  -

على الحركة التً تم ات التً تضاف تغٌٌربالحركةعلى ٌمٌن النافذة لملاحظة ال

  ضافتها  إ

 

 وفٌـــــــه :   Timingالتوقٌت   

هنا ٌتم تحدٌد طرٌقة بدء  بدء الحركة بـــ  -

( after previous)أو  (mouse)ـ الحركة سواء عند النقر على زر ال

ي بدء أ ( with previous)أو  نهاء حركة العنصر السابق إي بعد أ

  معا  ن مع حركة الكائن السابق له حركة الكائ

 

هنا ٌتم تحدٌد المدة المستغرقة فً                                الفتــــرة  -

متوسطة أو  سرٌعةأو  )بطٌئةالكائن أو  على النصالحركة تنفٌذ تمام إ

 ( السرعة

 

هنا ٌتم تحدٌد الوقت المطلوب لتأخٌر                               التأخٌر  -

 ٌن المهلة قبل بدء الحركة( ٌي تعأبدء حركة الكائن )

 
 

 

 عادة عرض الحركة التً تم اضافتها لإتستخدم             عادة العرض إ

 النص  أو  للكائن                            

  الحركة على النصوص والكائنات والشرائح  الثالثالفصل 

4 

5 
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حركة الشرائح إلى معٌنة تأثٌرات  إضافةقد نرغب عند تقدٌمنا للعرض التقدٌمً ب

بالعكس أو  سفللأا إلى علىلأمن ا الأولىبحٌث ٌكون ظهور الشرٌحة انتقالها    أثناء

هذ  الحركات على  إدراجلى الٌسار وهكذا    وٌمكن إوالشرٌحة الثانٌة من الٌمٌن 

  انظر الشكـــل (transitionsالشرائح من التحكم بها من خلال تبوٌب التنقلات )

(3-4 ) 

 

 

 

دوات المؤشر علٌها لأنستخدم ا االحركة لـــه إضافةالمراد  الشرائحفبعد تحدٌد 

 -( :3-3فً الشكل ) Transection  لتنقلات فً تبوٌب ا

  

 ضافتها للشرٌحة  إنوع الحركة المراد  نحدد هنا      

      

   حركةال تنفٌذ اتجا  تحدد:          الحركة تأثٌر خٌارات      

 

       

 وفٌه :  timingالتوقٌت       

   الشـرٌحة حركة صوت نحدد هنا:   - 

  الحركة على النصوص والكائنات والشرائح  الثالثالفصل 

5 
2 3 4 

1 

1 

 Transection التنقلات تبوٌب(: 4-3) شكل

2 

3 
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 -صوات :لأومن هذ  ا الشرٌحة على طبٌقهاٌمكن ت اصوات تتوفرعدة حٌث     

 الصوت الذي ٌصدر  اسم الصوت

No sound صوت بلا 

Stop previous اٌقاف الصوت السابق 

applause تصفٌق حاد 

Arrow  سهمانطلاق 

Bomb انفجار خفٌف 

breeze صوت الرٌح 

Camera كامٌرا 

Cash register ماكنة نقود 

Chime جرس 

Click نقر 

Coin سقوط عملة معدنٌة 

Drum Roll صوت الطبل 

Explosion انفجار كبٌر 

Hummer مطرقة 

Laser لٌزر 

push دفع 

Typewriter لة كاتبةآ  

Voltage ًتماس كهربائ  

 

 

 

 

  الحركة على النصوص والكائنات والشرائح  الثالثالفصل 



 

 

 power point 2010برنامج العروض التقدٌمٌة 
40 

 للصف الخامس الاعدادي

  

 

 

تمام الحركة إ مدة: هنا ٌتم تحدٌد الفتـــرة  -

 ختٌارها  إالتً تم  الانتقالٌة

 

: ٌستخدم لتطبٌق تأثٌر الحركة  التطبٌق على الكل   -

 ٌع شرائح العرض التقدٌمً  الانتقالٌة على جم

 

   mouseبدء الحركة الانتقالٌة عند النقر على ال -

 ( سٌلغى هذا الخٌار   وعند رفع علامة )

 

 خرى  أة الزمنٌة بٌن انتقال شرٌحة ولمدهنا سٌتم تحدٌد ا   -

 

 

 

 

 

 

 

  الحركة على النصوص والكائنات والشرائح  الثالثالفصل 

نتقالٌة على ٌمكن تطبٌق نوع معٌن من الحركات الا

خرى لأخر على الشرٌحة اآحد الشرائح ونوع أ

وهكذا، اي انه لٌس بالضرورة تطبٌق نفس الحركة 

 على جمٌع الشرائح .
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 ٌمكن علٌه المؤثرات الصوتٌة والحركٌة  إضافةعداد العرض التقدٌمً وإن ٌتم أبعد 

تمكننا من رؤٌة تلك المؤثرات   حٌث ٌمكن تشغٌله بعدة طرق تشغٌله بطرٌقة ن لآا

  -منها :

قصى ٌمٌن أ( الموجودة   ) الأداةٌسر على لأ( اmouseالنقر بزر الـ ) 

 شرٌط الحالة  

 من لوحة المفاتٌح    F5تشغٌل العرض التقدٌمً بالنقر على مفتاح  كما ٌمكن 

 (    داتٌن  )لأحد اأ( ثم اختٌارslide showالنقر على تبوٌب ) 

( لتشغٌل العرض من from current slide) الأولى الأداةحٌث نستخدم 

( فتستخدم لتشغٌل العرض من from beginning) أماالأداةالشرٌحة الحالٌة  

   الأولىرٌحة الش

 

 slide show(: تبوٌب  5 -3شكل )

 

         

 

  الحركة على النصوص والكائنات والشرائح  الثالثالفصل 
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ي ٌعاد تشغٌل العرض أٌمكن تشغٌل العرض التقدٌمً فً حلقة تكرارٌة ) 

 لحٌن اٌقافه بالضغط على مفتاح الهروب وتماتٌكٌا عند انتهائه أالتقدٌمً 

 -: لآتٌةمن لوحة المفاتٌح(   وٌمكن تطبٌق ذلك باتباع الخطوات ا

 

( slide showدوات تبوٌب )أالموجودة ضمن               الأداةننقر على   

: لآتًلتظهر نافذة ضبط خصائص العرض الموضحة بالشكل ا

 ة ضبط العرضنافذ (:6-3شكل )            

  الحركة على النصوص والكائنات والشرائح  الثالثالفصل 

ننقر على هذا  -2

الخٌار لتشغٌل 

العرض فً حلقة 

تكرارٌة لحٌن 

ٌقافه بالنقر على إ

مفتاح الهروب 

ESC 
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ي مكان بالشاشة بالزر أالعرض وذلك بالنقر على  أثناءقل عبر الشرائح نٌمكننا الت

الخٌارات التً تحتوي على بعض  لآتٌة( وستظهر القائمة اmouseٌمن للـ )لأا

 -الخاصة بالتنقل بٌن الشرائح وهً : 

 

  الحركة على النصوص والكائنات والشرائح  الثالثالفصل 

 تنقلنا للشرٌحة الآتٌة

 زالة تنشٌط خٌار الحركة التكرارٌة إٌمكن 

ة زالإب 

 مام هذا الخٌار .أ( من علامة )

 تنقلنا للشرٌحة السابقة 

 تنقلنا للشرٌحة المطلوبة  بالنقر على رقمها  

 تنقلنا الى الشاشة البٌضاء أو الشاشة السوداء  

 لإظهار خواص المؤشر   

 لإنهاء العرض   
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نشائه عند تشغٌل العرض إخفاء بعض شرائح العرض التقدٌمً الذي قمنا بإٌمكننا    

 همٌة بعضهاألضٌق وقت العرض وعدم أو  هار بعض الشرائحظوذلك لعدم حاجتنا لا

خفاؤها بشكل مؤقت ولٌس حذفها بتنفٌذ الخطوات إخر   حٌث ٌمكن آي سبب أو لأ

 -: لآتٌةا

( slide sorterلى نمط العرض )إالعرض التقدٌمً ننتقل  إنشاءكمال إبعد -1 

 ول  لأشارة له فً الفصل الإالذي تم ا

 ) الشرائح ( المطلوب اخفاؤها  أو  لشرٌحة( اتظلٌل)ثم ٌتم تحدٌد -2 

   خفاء الشرٌحة          ( إ( ثم على )slide showننقر على تبوٌب )-3 

 ( 7-3كما فً الشكل )

 slide showخفاء الشرٌحة من تبوٌب الـ إ( : 7-3شكل )

              

 على دلالة  نلاحظ ظهور خط مائل على رقم الشرٌحة الثانٌة                

 خفائها  إ              

  الحركة على النصوص والكائنات والشرائح  الثالثالفصل 

 ملاحظة 
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هناك عدة مفاتٌح ضرورٌة ٌمكن استخدامها عند تشغٌل العرض التقدٌمً للتنقل بٌن 

 تشغٌله   أثناءرض عالشرائح وللتحكم فً ال

من لوحة المفاتٌح خلال  F1لك المفاتٌح بالنقر على مفتاح ظهار قائمة بتإحٌث ٌمكن 

تشغٌل العرض   حٌث تظهر القائمة التً تحوي على المفاتٌح المتاحة للاستخدام كما 

(  8-3فً الشكل )

  

 (: قائمة المفاتٌح الضرورٌة عند تشغٌل العرض8-3شكل )

  لعرض التقدٌمً :اهم المفاتٌح التً ٌمكن استخدامها عند تشغٌل ا ٌأتًوفٌما 

ٌقاف العرض إ: ٌؤدي الى   النقطة ).(أو  مفتاح         من لوحة المفاتٌح(1 

خرى بالنقر أن الرجوع للعرض مرة كظهار شاشة سوداء وٌمإبشكل مؤقت و

 ي مفتاح من لوحة المفاتٌح  أبالنقر على أو  ٌسرلأ( ا mouseعلى زر الـ )

  الحركة على النصوص والكائنات والشرائح  الثالثالفصل 

B 
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ظهار إٌقاف العرض ولإ:  الفاصلة ),(أو  من لوحة المفاتٌح         مفتاح -2 

 شاشة بٌضاء  

 

. (mouse) ظهار مؤشر الـأو إ خفاءإعلامة ال)=( : أو  مفتاح          3- 

 

مدة ثانٌتٌن ٌعود  معا  ٌسر لأٌمن والأ( اmouseالنقر على زري الـ )  4-

   الأولىلى الشرٌحة إبالعرض 

 

 

الى تحوٌل اشارة الـ  انمن لوحة المفاتٌح ٌؤدٌ+            :           امفتاح  5-

(mouse )لى قلم ٌمكننا استخدامه لوضع علامات فوق عناصر الشرائح إ

 العرض   أثناء

لى سهم مرة إ( mouse) رجاع اشارة الـلإ:         +              امفتاح-6 

 خرى  أ

 رض التقدٌمً  عنهاء اللإ: ( -لامة الطرح )عأو  مفتاح           -7 

 

 

 

 

  ات والشرائح الحركة على النصوص والكائن الثالثالفصل 

w 

A 

P CTRL 

A CTRL 

ESC 
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 -تٌة بما ٌناسبها :لآ( املأ الفراغات ا1س

 على              و            لمؤثرات الحركٌة ٌمكن تطبٌق ا-1 

  من              الأداةام بأستخدمجموعة شرائح أو  خفاء شرٌحةإٌمكن -2 

              تبوٌب   

على المفتاح           نضغط  slide showللخروج من نمط العرض -3 

 الموجود فً لوحة المفاتٌح  

             فهذا ٌعنً          مامأعند وضع علامة-4 

تشغٌل العرض  أثناء ٌسر معا  لأٌمن والأ( اmouseالنقر على زري الـ )-5 

 ً فهذا ٌعنً                   التقدٌم

عند  لآتٌةوامر المؤشر علٌها فً القائمة المنسدلة الأمر من اأما تأثٌر كل ( 2س

 تشغٌل العرض التقدٌمً ؟

   

  الحركة على النصوص والكائنات والشرائح  الثالثالفصل 

 

1 

2 

3 

4 

5 

   تشغٌل العرض التقدٌمً طرق من طرٌقتٌن( اذكر 3س
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 الفصل الرابع 

 

تطبٌقات عملٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة 

power point 2010   

 

. المقدمـــــــة 

. تصمٌم البـــــوم صور 

 تغٌٌرالمظهر العام للصور.-

عرض تقدٌمً متكامل . إنشاء 

. أسئلة الفصل الرابع 
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 المقدمـــــة

بعععدة مٌععزات تمكننععا مععن  power point2010ٌتمتععع برنععامج العععروض التقدٌمٌععة 

البعوم صعور ٌحتعوي علعى مجموععة  إنشاءمكانٌة إاستخدامها فً حٌاتنا العملٌة   منها 

جلهعا   وبطرٌقعة فنٌعة مشعوقة أتً التقطت من لى توارٌخها والمناسبة الإ ضافةإصور 

عرض تقدٌمً متكامعل لمشعروع مــــعـا   وسعنتناول  إنشاءللاطلاع علٌها   كما ٌمكن 

 -فً فصلنا هذا :

 البوم صور   إنشاءكٌفٌة  

 عرض تقدٌمً متكامل   إنشاءكٌفٌة  

 

   

   البوم صور   ٌحتوي  إنشاءقدٌمٌة  من التطبٌقات المتاحة فً برنامج العروض الت 

  النصوص والتوارٌخ معها  إدراجمكانٌة إالى  ضافةإعلى مجموعة من الصور 

  -: أتًوٌمكن تنفٌذ ذلك بأتباع ماٌ

تباع المسار إب  powerpoint2010نقوم بتشغٌل برنامج العروض التقدٌمٌة -1 

 تً :لآا

 

 

   power point 2010تطبٌقات عملٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الرابعالفصل 

 كافة البرامج 
Programs  

 

القائمة ابدأ 

Start 

 برنامج العروض التقدٌمٌة 
Power point 2010 

 

Microsoft office 
2010 
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( ننقر على السهم Insert) ضافةستفتح نافذة البرنامج   من تبوٌب الإ-2 

 ( 1-4كما فً الشكل ) لبوم صور           (أداة )أالموجود ضمن 

 

  

 insert دراج( : البوم الصور ضمن تبوٌب الإ1-4شكل )

 

 new photoور ) البوم صور جدٌد لبوم الصأعند النقر على  ٌننلاحظ وجود خٌار

album   والخٌار  التعدٌل على الالبوم /Edit photo album  سنختار الخٌار   )

 -: لآتٌةلبوم صور جدٌد (   وعند النقر على هذا الخٌار ستفتح النافذة اأول )لأا

  

 البوم الصور  إنشاء(: نافذة 2-4شكل)       

   power point 2010لعروض التقدٌمٌة تطبٌقات عملٌة لبرنامج ا الرابعالفصل 

 الصور الى الالبوم   ضافةننقر هنا لإ

 ضافةشرٌحة تستخدم لإ ضافةننقر هنا لإ

 الى الصور التً تم ادراجهإالنصوص 

 ننقر هنا لتحوٌل جمٌع الصور الى أبٌض وأسود

 مباشرة  

الصورة اسم او وصف اسفل  ضافةننقر هنا لإ

 مباشرة  

دراجها فً الشرٌحة إتحدٌد عددالصور المراد 

 الواحدة

 ادوات تنسٌق الصورة

 لاختٌار نوع اطار الصور

ننقر هنا لاختٌار شكل تنسٌق الشرٌحة 

 الأساسٌة التً سٌتم إنشاء الالبوم

 علٌها 



 

 

 power point 2010برنامج العروض التقدٌمٌة 
53 

 للصف الخامس الاعدادي

  

 

لبوم صور   نحدد المطلوب فٌها  مثلا نحدد أ إنشاءبعد التعرف على النافذة الخاصة ب

الصور  إدراج(   نلاحظ create) إنشاءمر لأها ثم ننقر على ادراجاربع صور لإ

   ة ــــــد ذلك ضمن تخطٌط الشرٌحـــا قمنــــا بتحدٌـــفً نفس الشرٌحـــة لانن الاربع

الصور وٌمكن  إدراجن تم لآ                                                          وا

لبوم صور بأكثر من شرٌحة واحدة أ إنشاءالوصف الخاص بها   وهكذا ٌمكن  إدراج

بوم  انظر للأا إنشاءوكل شرٌحة تحتوي على عدد من الصور وفق ما ٌتم تحدٌد  عند 

(  3-4الشكل)

 الصور فٌه إدراج(: البوم الصور بعد 3-4شكل )                       

لبوم ستدرج شرٌحة العنوان الخاصة لأا إنشاءنه بعد اتمام أ( 3-4نلاحظ فً الشكل )

ن تدرج شرٌحة أمكن ٌوالشرٌحة الثانٌة التً ستدرج فٌها الصور ولبوم لأبعنوان ا

ها وعدد الصور التً تم تحدٌدها إدراجا وفق عدد الصور التً تم ثالثة ورابعة وهكذ

  لكل شرٌحة  

   power point 2010ٌقات عملٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة تطب الرابعالفصل 
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 (formatدوات التبوٌب )تنسٌق أالمظهر العام لاحدى الصور باستخدام  تغٌٌرٌمكننا 

 -: تًلآ  وذلك باتباع المسار ا

 

  

 

 formatجراء التعدٌل علٌها ضمن تبوٌب التنسٌق إ(: تحدٌد الصور و4-4شكل )

 الصور المراد تعدٌلها   (تظلٌل)تحدٌد            

 المناسبة للتعدٌل   الأداة( لاختٌار formatالنقر على تبوٌب التنسٌق )          

 

   power point 2010تطبٌقات عملٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الرابعالفصل 

ول مرة وبعد لألبوم الصور أ إنشاءنه عند ألاحظ 

(  سٌتم فتح نافذة create) إنشاءالنقر على 

 ا  عرض تقدٌمً خاصة بالبوم الصور ولٌس البوم

 بالعرض التقدٌمً السابق . ا  مضمن

 تغٌٌرتحدٌد الصورة المطلوب 

 مظهرها
 التنسٌق تبوٌب

format 

1 

2 

1 

2 
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ن تم التعرف أعرض تقدٌمً متكامل بعد  إنشاءسنتناول فً موضوعنا هذا خطوات 

فً الفصول  power point2010مكانٌات برنامج العروض التقدٌمٌة إدوات وأعلى 

عرض تقدٌمً متكامل )لبطاقة شخصٌة ( على النحو  إنشاءالسابقة   سوف نقوم ب

 -: لآتًا

 power point 2010تشغٌل برنامج العروض التقدٌمٌة -1 

فً البرنامج وهً  الأولىن ٌتم تشغٌل البرنامج نلاحظ وجود الشرٌحة أبعد -2 

فً العرض التقدٌمً  الأولىوالتً ستكون هً الشرٌحة الشرٌحة الافتراضٌة 

ي نص سنقوم بتنسٌق شكل أ إدراجن نقوم بأل )شرٌحة العنوان(   وقب

 -تً :لآ[الشرائح باتباع المسار ا

 

 

   power point 2010قات عملٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة تطبٌ الرابعالفصل 

 رتغٌٌو أي تعدٌل أجراء لإ

لبوم ٌمكن لأعلى خواص ا

ذلك بالنقر على تعدٌل البوم 

 الصور

 insertدراج لإمن تبوٌب ا

نختار شكل الشرٌحة المطلوب 

 themesضمن مجموعة 
 تبوٌب تصمٌم  الأولىنحدد الشرٌحة 

design 
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 Design( تحدٌد شكل الشرائح من تبوٌب التصمٌم 4:5شكل ) 

الصور  إدراجمكان  يأن قمنا بتحدٌد شكل الشرائح سنحدد تخطٌطها ) أبعد -3 

دائما مخصصة للعنوان  الأولىن الشرٌحة أالنصوص (   وبما  إدراجومكان 

التخطٌط نتبع  تغٌٌرشرٌحة اخرى ثم نحدد تخطٌطها   ول إدراجسنقوم ب

 -المسار الاتً :

 

 

 

 ( 6-4ستظهر عدة خٌارات لتحدٌد تخطٌط الشرٌحة   كما فً الشكل )

 

   power point 2010تطبٌقات عملٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الرابعالفصل 

نحدد )نظلل ( 

الشرٌحة التً نرٌد 

 تخطٌطهاٌرتغٌ

 تبوٌب الرئٌسٌة

Home 

مر لأننقر على ا

 layout تخطٌط
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 (: خٌارات تخطٌط الشرٌحة 6-4شكل )
 

نسب تخطٌط لموضوعنا )البطاقة الشخصٌة( هو تخطٌط أن ألاحظ ن-4 

(picture with caption  )ي صورة ونص بجانب الصورة   ننقر على أ

 ( 7-4هذا التخطٌط لتصبح الشرٌحة بالتخطٌط الموضح بالشكل )

 

  
 

 

 

 

 

 

   power point 2010ٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة تطبٌقات عمل الرابعالفصل 

  ننقر هنا لإدراج الصورة 

  إدراج النص  

  (:  تحدٌد تخطٌط الشرٌحة 7-4شكل )
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 إدراجالصورة فً الشرٌحة ٌمكن كتابة تفاصٌل الشخصٌة التً تم  إدراجوبعد  

 -: لآتًالصورة لها كما فً الشكل ا

 الصورة والنصوص بعد تحدٌد التخطٌط للشرٌحة إدراج( : 8-4شكل )

كثر تشوٌقا أالعرض التقدٌمً  حركة على الصورة وذلك لجعل إضافةٌمكن -5 

 -:تً لآتباع المسار اإوذلك ب عند تشغٌله

 

 

( التً تستغرقها تشغٌل الحركة على الصورة بـ Durationة )مدثم نجعل ال

 .(00 .01( بـ  )Delay( ووقت التأخٌر)03.00)

ثم تطبٌق الشرٌحة وذلك بتظلٌلها نفس حركة على النصوص فً  إضافةٌمكن  

ة مد  وضبط ال Animationت علٌها من تبوٌب الحركة الحركا ىحدإ

(Duration( بـ )( ووقت التأخٌر) 02.00Delay(  بـ )02.00). 

 

   power point 2010قات عملٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة تطبٌ الرابعالفصل 

 تبوٌب الحركة 

Animation   

ننقر على 

الصورة التً تم 

 ادراجها

نختار احدى 
الحركات 

 المتوفرة



 

 

 power point 2010برنامج العروض التقدٌمٌة 
59 

 للصف الخامس الاعدادي

  

 

ننا أحسب متطلب عملنا   ونلاحظ هنا بشرٌحة ثانٌة وثالثة  إدراجوالان ٌمكن 

خطٌطها بأن تحتوي على مكان لكتابة تم ضبط تشرٌحة ثانٌة و اجإدرقمنا ب

 ( 9-4تفاصٌل العنوان كما فً الشكل ) دراجو عمودٌن لإالرئٌسً العنوان 

  

 

 خرى وتخصٌص تخطٌط مناسب لها  أشرائح  إدراجوهكذا ٌمكن 

الشرائح ومحتواها والحركات على النصوص والكائنات  إدراجتممنا أن أبعد -6 

( على الشرائح Transitionالحركات الانتقالٌة ) إضافةن لآٌمكن افٌها   

 تً :لآوكا

وعلى الشرائح نحدد )نظلل( الشرائح جمٌعها بالنقر على مفتاح             - 

فً             بالنقر على مفتاحً          + أو  خرى  لأواحدة تلو ا

  slideمنطقة الـ 

 شرائح  لتطبٌقها على الالحركات  ىحدأختار( نtransitionمن تبوٌب التنقلات )- 

   power point 2010تطبٌقات عملٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الرابعالفصل 

 جدٌد ( : ادراج شرٌحة اخرى بتخطٌط 9-4شكل )

A CTRL 
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( 02.00( بـ )Duration) مدة( نضبط ال timingبعدها من مجموعة التوقٌت)

( لتطبٌق الحركة على جمٌع  Apply to allثم ننقر على ) التطبٌق على الكل 

  ثم نختار صوت مناسب لدخول الشرائح من عرض التقدٌمً شرائح ال

sound   

( ننقر على ضبط العرض )         (   تفتح slide showمن تبوٌب )- 

 نافذة نختار منها تشغٌل العرض بحلقة تكرارٌة 

لٌتم تشغٌل العرض بحلقة تكرارٌة لحٌن اٌقافه من قبلنا بالنقر على مفتاح 

          الهروب )(

حد الطرق التً تعلمناها سابقأ أخٌرة هً تشغٌل العرض بلأالخطوة ا     - 

 -وهً :

 من لوحة المفاتٌح             النقر على مفتاح    

 سفل نافذة العرض التقدٌمً  أالموجودة         الأداةبالنقر على أو    

 ( slide showمن تبوٌب الـ )          الأداةبالنقر على أو    

 

ضافتها على النصوص إنلاحظ تنفٌذ المؤثرات الحركٌة والصوتٌة التً تم س

 والصور والشرائح  

 

  

   power point 2010تطبٌقات عملٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الرابعالفصل 

Esc 

F5  

ن ٌمكنك تصمٌم بطاقة شخصٌة خاصة بك  لآا

 للتعرٌف بنفسك.
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 -تٌة بما ٌناسبها :لآ( املأ الفراغات ا1س

 العروض  من التطبٌقات العملٌة المتاحة لبرنامج-1 

           و                   power point 2010التقدٌمٌة

 لبوم لـ                       لألى فً الأوتخصص الشرٌحة ا -2 

لبــــــوم من لأها فً اإدراجالمظهر العام للصور التً ٌتم  تغٌٌرٌمكــــن -3 

 تبوٌب                

اح                من لوحة ٌمكن تشغٌل العرض التقدٌمً بالنقر على مفت-4 

 المفاتٌح  

 (Insert دراجمن تبوٌب الإ  photo albumلبوم صورأعند النقر على )-5 

 البوم صور جدٌد و                          إنشاءن هما   سٌظهر خٌارا

 

 -: لآتٌةماوظٌفة كل ماهو مؤشر علٌه فً النافذة ا (2س

 

شرائح(  4قل ) لأا فًمتكاملا ٌحتوي  تقدٌمٌا   شراف مدرسك صمم عرضا  إ( ب3س

 الى شرٌحة العنوان . ضافةإ

   power point 2010تطبٌقات عملٌة لبرنامج العروض التقدٌمٌة  الرابعالفصل 

CTRL 

1 

2 

3 

4 
5 
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 المحتويات  تفهرس
 سلى انظفحخ ــــــٕػـــٕعانً

 حظض( 5انفظم الأل  )
 10 يٍضاد ثشَبيح انؼشٔع انزمذًٌٍخ 

 10 كٍفٍخ رشغٍم انجشَبيح 
 11 انٕاخٓخ انشئٍسٍخ نهجشَبيح 

 13 طشق يؼبٌُخ انؼشع انزمذًًٌ 
 15 ػشع رمذًًٌ خذٌذ  إَشبء

 16 رُسٍك شكم انششائح
 17 ششٌحخ رخطٍط ان

 19 اسئهخ انفظم الأل 

 حظض( 6)  نثبًَانفظم ا
 23 انزؼبيم يغ انكبئُبد 

 24 إدساج انكبئُبد 

 25 إدساج انظٕس 

 26 رجٌٕت انزُسٍك انخبص ثبنظٕسح 

 26 إدساج انًخططبد انٍٓكهٍخ 

 27 رجٌٕت انزظًٍى انخبص ثبنًخططبد 

 29 إدساج يهف طٕرً أ فٍذٌٕي

 30 ٔل إدساج اندذا

 30 رجٌٕت انزظًٍى انخبص ثبندذأل

 30 رجٌٕت انزخطٍط انخبص ثبندذأل 

 31 أسئهخ انفظم انثبًَ

 حظض( 5)  نثبنثانفظم ا

 35 انحشكخ ػهى انُظٕص ٔانكبئُبد 

 36 إػبفخ انًؤثشاد انحشكٍخ ٔانظٕرٍخ ػهى انُظٕص ٔانكبئُبد

 38 انحشكبد الاَزمبنٍخ نهششائح

 40 زمذًًٌ رشغٍم انؼشع ان

 41 رشغٍم انؼشع انزمذًًٌ فً حهمخ ركشاسٌخ

 43 انزُمم ثٍٍ انششائح

 44 إخفبء ثؼغ انششائح

 45 يفبرٍح انزحكى ثبنؼشع انزمذًًٌ 

 47 أسئهخ انفظم انثبنث
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 سلى انظفحخ ــــــٕػـــٕعانً

 حظض( 4انشاثغ ) انفظم 
 51 رظًٍى أنجٕو طٕس 

 54 س رغٍٍش انًظٓش انؼبو نهظٕ
 55 إَشبء ػشع رمذًًٌ يزكبيم

 61 أسئهخ انفظم انشاثغ 
 63 انًظبدس

 64 فٓشسذ انًحزٌٕبد
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